KONICA MINOLTA

PIKAKAYTTOOPAS

Jarjestelman kaytto - paneeli

Tilan merkkivalo

Laskuri

Valitse kaytettava toiminto.

Animaatio-ohjain ei ole saatavilla. Ota yhteys huoltoon.
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Palauta Pysayta

Palauta asetukset

Energiansaastotila paalla

Pysayta prosessi
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Kaynnista prosessi ———

Kosketusnaytto - alkunaytto

Nayta tulostettujen sivujen kokonaismaara

Saada kosketusnayttoa /
maarita kosketusndyton toiminnot

Viestin naytto A

Pikavalintanappainten alue*

Sisaankirjautuminen/uloskirjautuminen —J ’

Palauta asetukset

* Kolmessa ndytdssa voidaan nayttaa enimmillaan 25 pikavalintanappainta, jotka on maaritetty eri toiminnoille.
Apuohjelma nékyy aina kiinteasti ensimmaisen sivun oikeassa alareunassa.
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Palaa aIkunayttoon —_— a / Palauta Pyséayta
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Sisaankirjautuminen/uloskirjautuminen

Numeronappaimisto KP-102 (lisavaruste)

Aaniopastus

Palaa alkunayttoon

Nayta apuvalikko
Siirry suurennettuun nayttétilaan

Syota arvo tai numero

Poista arvo

Hae toiminto Nayta aktiiviset tai valmiustilassa olevat tyot

Variaineiden merkkivalot

Siirry suurennettuun néyttotilaan**
Nayta apuvalikko**

Keskeyta prosessi**

Skannaa esikatselukuva**

Maarita asetukset /

nayta kayttotila

Kaynnista prosessi

Pysayta prosessi

**Tama on rekisteréintinappain. Se voidaan maarittaa padkayttajaasetuksissa mille
tahansa toiminnolle.
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Kosketusnayton kaytto*

1. Napauttamallavoit valita tai
madrittaa valikon.

6. Vetdamalla ja pudottamalla
voit siirtad asiakirjan halu-
amaasi paikkaan.
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2. Kaksoisnapauttamalla voit
hakea ndyttoon tarkat tiedot
tai suurentaa pikkukuvan. 7. Panoroimallavoit liikuttaa

naytdssa olevaa kuvaa.

3. Vetamalla voitsiirtaa
nayttopaikkaa sovellus- tai
esikatselunaytossa. 8. Nipistamalla sormia yhteen

/ levittamalla sormia

erilleen voit pienentaa tai

suurentaa esikatselukuvaa.

4. Sipaisemalla voit vierittaa os-
oite- tai ty6luetteloa ja lisata
pikkukuvanakymasivuja.

9. Kiertamalla kahta sormea
voit kiertaa esikatselukuvaa.

5. Napauttamalla pitkaan saat
nakyviin asiakirjaan liittyvan
kuvakkeen.

* Kaytettavissa olevat kosketustoiminnot vaihtelevat
naytettavan nayton mukaan.
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Numeronappaimiston kaytto*

1. Saat numeronappaimiston nakyviin

napauttamalla numeroita tai ndytdssa olevaa

syottoaluetta.

2. Tarvittaessa voit koskettaa numeronap-

paimistdn yldosaa ja vetaa sen toiseen nayt-

topaikkaan.

*Vaihtoehtoisesti voit kdyttaa jarjestelmassa mahdollisesti olevaa

lisavarusteista laitenumeronédppaimistoa KP-102.

Zoomi

. Aseta alkuperdiset.

. Napauta kopiondytdssa Zoomaa.
. Maarita haluamasi asetukset.

. Napauta ¥).

. Napauta Kaynnista.
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Kopioi alkuperdinen kokonaan paperin
reunat mukaan lukien pienentamalla hie-
man alkuperdisen kokoa

Pienenna/suurenna alkuperdisen Muuta zoomia
kokoa automaattisesti paperin
koon mukaan

Peruskopiotoiminnot - kopioiminen

1. Aseta alkuperaiset.

2. Napauta alkundytossa Kopioi.

3. Hae numerondppdimisté nayttdon na-
pauttamalla syottoaluetta.

4. Kirjoita kopioiden maara.

5. Napauta Kdynnista.

Eri X- ja Y-arvot

manuaalisesti (vaaristyma)

Aseta zoc miksi 100 ainamal a [C] .
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~Zoom-suhde
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Zoomata

Esiasetetut zoomiarvot

Manuaal.  w| | 1000% |
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Kayttdjan maarittdma zoomi
(arvoja voi muuttaa)

Muuta kdyttajan madrit-
tamid zoomiarvoja
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Kopiotoiminnot - peruskopionaytto

Syote-/tuloskuva

(nakyvissa vain kun alkuperaiset asetetaan
kopiointitason lasille tai automaattiseen asia-
kirjojen syottolaitteeseen)

Valitse alkuperdisen kuvanlaadun taso

Valitse kopioinnin varitila (esimerkiksi tays-
varinen, mustavalko)

Saada kopion kirkkaus

Valitse alkuperdisen paperikoko ja tyyppi /
muuta paperilokeroissa olevien paperien
kokoa ja tyyppia

2-puolinen/yhdistelma

. Aseta alkuperaiset.

. Napauta kopionaytdssa 2-puol./
yhdist.

. Maarita haluamasi asetukset.

. Napauta ¥).

5. Napauta Kdynnista.
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Valitse 1-puolinen tai

Rekisteroi kopio-ohjelma

Nayta pikakopionaytto Kopiosarjojen maara

Ohjelma Pikakopio F— Tyslista

IjVaImis kopioimaan

Tarkista asetus

Nidonta
(yla vasen)
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Alkuper. tyyp vari Tummuus Paperi Zoomata Viimeistely

Nayta tyoluettelo

Tarkista kopiointiasetukset

Tarkista viimeistelyasetukset

Maarita kopioinnin
lisdasetukset

Maarita viimeistelyasetukset

Maarita 2-puolisen/
yhdistelman asetukset

Maarita suurennus- ja
pienennyssuhde

* Kaytettavissa olevat toiminnot maaraytyvat jarjestelman maaritysten mukaan.

Kopioi 2 - 8 asiakirjasivua

yhdelle sivulle

Jos alkuper. ei ole pystyasennossa, valitse alkuper. suunta.

hlineilicleliosiismmy | Fidoniapaiiia ghlilizta, Alkuper.

@%:—pua:» | Alkul nen  Tul - suunta
-puol. | = 1 F 0l H

e v || [ | [l | =t =T I

I 1-puai. >
%'E 2-pual.

2-puolinen kopiointi
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2-puol./yhdist.

Maarita alkuperdisen ja
kopioiden sidontapaikat

Valitse automaattiseen

asiakirjojen syottolaitteeseen
(ADF) tai kopiointitason lasille
asetetun alkuperaisen suunta
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Viimeistely

Maérita ryhmittelyn/lajit-

telun asetukset
. Aseta alkuperaiset.

. Napauta kopiondytdssa Viimeistely.
. Maarita haluamasi asetukset*.

. Napauta ¥).

. Napauta Kaynnista.
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% % Automaatt.
1| | Pois

Valitse 2 reidn tai 4 reian
rei'itys

E:l Taitto/sidonta

QI Q;l Rl l EI Kulma.
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Viimeistely

Valitse kulma- tai

* Kaytettavissa olevat toiminnot maaraytyvat
jarjestelmdn maaritysten mukaan.

Skannaus USB-muistiin - (suorasyotto)

1. Liitd USB-muistitikku USB-porttiin. 1
2
3.
2. Aseta alkuperaiset.
3. Napauta Tallenna asiakirja ulkoiseen muistiin.
4
5
4. Maarita haluamasi asetukset.
5. Napauta Kaynnista.
Tiedosto tallennetaan. 6
7

kaksipistenidonta

Skannaus sahkopostiin (suorasyotto)

. Aseta alkuperaiset.
. Napauta paavalikossa Skannaa/faksaa.

Napauta Suorasyotto.

. Napauta Sahkoposti.
. Syota kohdeosoite.
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. Napauta ¥).
. Napauta Kaynnista.

Tiedosto lahetetaan.

Valitse paperin taitto- tai
el sidontatapa

Valitse sidontapaikka ja
alkuperdisen asetus-
suunta.

Skannaustoiminnot - skannaus-/faksinaytto*

* Kéytettavissa olevat toiminnot maérdytyvat jarjest-
elman maaritysten mukaan.
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Rekisteroi skannaus-/faksiohjelma

Sarjojen maara

@

Skannaa/ Nayta tyoluettelo

faksaa

Ohjelma Tyolista

Valitse kohde
osoitekirjasta

Tarkista skannausasetukset
Valitse haluttu kohde.

Osoi.maara . [N
= 0
Nayta kohteet nappaimina
tai lajiteltavissa olevana
luettelona

Syota kohde manuaalisesti
Osoitekirja Suosik. ﬁl MM"_“I mm m‘mlﬂl Kaikki

Suorasystts Sankop, Sahkep. Sankop.
% test01 test02 test03

Nayta tyohistoria

Osoitetyyppi

[z Osol.rek.

Valitse kohteen tyyppi

Hae kohde Maarita skannauksen/fak-

sauksen lisaasetukset

U

Automaatt.

Rekisterdi kohde

1-puol/2-puol.  Tarkkuus & Tiedosto-
tyyppi

Skann.koko Erill. skann.

Skannaa useita sivuja
tai pinoja ja tulosta ne
yhtena tyona

Sovellus.

Maarita 1-puolinen tai 2-puolinen

Muuta skannatun alkuperaisen
tiedostonimea / sahkopostin
aihetta ja lahettajaa

Madrita skannaustarkkuus

Valitse skannauksen varitila

Maarita skannattujen tietojen tallen-
nuksessa kaytettava tiedostotyyppi

Valitse alkuperaisen koko

Kohteen haku
1. Napauta padvalikossa Skannaa/faksaa. &
Naytdssd ndytetadn kohteet, jotka on luokiteltu Suosik. e e D
. Napauta Osoitteen haku. JJ_JJ_JJ_JJJJ:JJJ
. Napauta Nimen haku, Merkkihaku tai Kohteiden maara. o f - J ] ﬂﬂ e ﬁJH |

oL, WN

Tietojen lahetys useaan kohteeseen

N

oun AW

. Syota hakuteksti. Napauta Aloita haku.
. Valitse kohde hakutuloksista.
. Napauta Kdynnista.

. Aseta alkuperaiset.
. Napauta paavalikossa Skannaa/faksaa.

. Napauta Osoitetyyppi.

. Valitse haluamasi kohdetyyppi.

. Maarita kaksi tai useampia kohteita.
. Napauta Kaynnista.

Tiedosto lahetetdan.

Naytdssd ndytetadn kohteet, jotka on luokiteltu Suosik.

Tiedosto lahetetdan.
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Kohteen rekisterointi

1. Napauta alkundytdssa Osoitekirja. ey
2. Napauta Uusi. e

PEOO02 [ Sahkep.

3. Valitse rekisterditavan kohteen tyyppi. N e

otyyori | N
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4. Syota kohteen tiedot. Napauta Rekisterdi.

‘Osaltelyypoi
Kakki -

Tiedoston tallennus julkiseen kayttajalaatikkoon

-—

. Aseta alkuperaiset.
2. Napauta paavalikossa
Kayttajalaatikko.

. Napauta Julkinen.

4. Valitse haluamasi kayttdjalaatikko.
Napauta Tallenna.

5. Maarita tarvittaessa tiedoston
tallennusasetukset ja
skannausasetukset.

6. Napauta Kaynnista.

Tiedosto tallennetaan.

M, Valitse kayttajalaatikko

w
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Tarkkuus. van T

Kayttdjalaatikon luonti

w

. Napauta alkundytossa

Apuohjelma.

. Napauta Apuohjelma > Kayt-

tajalaatikko > Kayt.laat.
luettelo.

. Napauta Rekisteroi uusi.
. Valitse rekisterditavan kohteen

tyyppi.

. Syota kohteen tiedot. Napauta

OK.
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Kayttajalaatikkotoiminnot - kayttajalaatikkonaytto

Kayttija- @

laatikko O

Nayta julkiset kayttajalaatikot
(kaikki kayttajat voivat tallentaa
asiakirjoja)

. Valitse kayttajalaatikko.

Rekisteroidyt

kayttajalaatikot Nayta tydluettelo

Tyolista
Tarkista skannausasetukset

Tarkista asetus

Julkinen

Nayta ryhman kayttdjalaatikot AR

000000001

(vain samaan ryhmaan kuuluvat kayttajat voivat tallentaa
ja kdyttaa asiakirjoja)*

Nayta henkilokohtaiset kayttajalaatikot

usi Luo kayttajalaatikko

ET]

Tallenna

Hae kayttajalaatikko

Tallenna tiedosto
kayttajalaatikkoon

(kayttooikeudet vain jarjestelmaan kirjautuneella
henkilokohtaisella kayttajalla)*

Nayta jarjestelman kayttdjalaatikot (jarjestelma kayttaa

* Kaytettavissa vain jos kayttajan todennus on kaytossa.
Ei ndyteta, kun luvaton kdyttaja on kirjautunut sisaan.

Faksitoiminnot (vain kun faksivaihtoehto) - faksien lahettaminen

Q_x 1. Aseta alkuperaiset.

faksaa.

3. Maarita faksikohde.

4. Napauta Kaynnista.
Tiedosto lahetetaan.

2. Napauta paavalikossa Skannaa/

naita tiedostojen tilapaiseen tallennukseen)

Skannaa/
faksaa @
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